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บทคัดย่อ










สารบัญ











บทที่1  บทนำ










1.1 ความเป็นมาและความสำคัญของการฝึกงาน





             1.2วัตถุประสงค์ของการฝึกงาน







             1.3 ประโยชน์ที่คาดว่าจะได้รับจากการฝึกงาน





บทที่  2สถานประกอบการ








             2.1ประวัติสถานประกอบการ







             2.2 ที่ตั้งของสถานประกอบการ







2.3 โครงสร้างการบริหารของสถานประกอบการ





บทที่  3  ขั้นตอนการฝึกงาน









3.1 การดำเนินการก่อนออกฝึกงาน






3.2การดำเนินการระหว่างฝึกงาน








3.3 การบูรณาการวิชาที่เกี่ยวข้องกับการฝึกงาน





บทที่  4ผลของการฝึกงาน








4.1   การบันทึกงานในแต่สัปดาห์







4.2 ผลการปฏิบัติงานที่ได้เรียนรู้เพิ่มเติมนอกเหนือจากการเรียน
บทที่  5สรุปผล อภิปรายผล และ ข้อเสนอแนะ






5.1สรุปผลการฝึกงาน








5.2อภิปรายผล










5.3ปัญหาอุปสรรค และข้อเสนอแนะ







5.3.1
ปัญหาอุปสรรค








5.3.2
ข้อเสนอแนะในการนำวิชาความรู้จากการฝึกงานไปประกอบอาชีพ   

5.3.3     ข้อเสนอแนะในการฝึกงานครั้งต่อไป
ภาคผนวก











ภาคผนวก ก ภาพการปฏิบัติระหว่างการฝึกงาน

ประวัติผู้ฝึกงาน








บทที่ 1

บทนำ
1.1 ความเป็นมาและความสำคัญของการฝึกงาน
........................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
..............................................................................................................................................................................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................
1.2 .......................................................................................................................................................
1.3 วัตถุประสงค์ของการฝึกงาน

1.2.1

1.2.2

1.2.3

1.2.4

1.2.5

1.3 ประโยชน์ที่คาดว่าจะได้รับจากการฝึกงาน





1.3.1 

1.3.2 
1.3.3    

1.3.4

1.3.5    

1.3.6    

บทที่  2

สถานประกอบการ
2.1 ประวัติสถานประกอบการ
(โดยสังเขป)
2.2 ที่ตั้งของสถานประกอบการ
(ควรทำเป็นแผนที่ประกอบ)
2.3 โครงสร้างการบริหารของสถานประกอบการ 
(โครงสร้างควรจะทำเป็นแผนผัง)




บทที่ 3

ขั้นตอนการฝึกงาน

ในการดำเนินการฝึกงานตามหลักสูตร ประกาศนียบัตรวิชาชีพ  รหัสวิชา.......................
ข้าพเจ้าได้ดำเนินการตามขั้นตอนต่อไปนี้
3.1 การดำเนินการก่อนออกฝึกงาน
3.2 การดำเนินการระหว่างฝึกงาน
3.3 การบูรณาการวิชาที่เกี่ยวข้องกับการฝึกงาน
ดังมีรายละเอียดดังนี้
3.1 การดำเนินการก่อนออกฝึกงาน
(เขียนเป็นลำดับขั้นตอน)
3.2 การดำเนินการระหว่างฝึกงาน

(รายละเอียดขั้นตอนการทำงานในแต่ละวัน เริ่มตั้งแต่รายงานตัวกับสถานประกอบการจนสิ้นสุดการฝึกงาน)
3.3 การบูรณาการวิชาที่เกี่ยวข้องกับการฝึกงาน 

(วิชาที่ได้ใช้ในการฝึกทักษะการทำงานต่างๆ)
บทที่  4
ผลของการฝึกงาน

ในการฝึกงานฝึกปฏิบัติงานในสถานประกอบการ..............................................ซึ่งได้ปฏิบัติงานตั้งแต่วันที่...............................ถึง...............................................ดังรายการปฏิบัติงานดังนี้
4.1 การบันทึกงานในแต่ละสัปดาห์
4.2 ผลการปฏิบัติงานที่ได้เรียนรู้เพิ่มเติมนอกเหนือจากการเรียน
ดังมีรายละเอียดดังนี้
4.1 การบันทึกงานในแต่ละสัปดาห์(รายบุคคล)
ชื่อผู้บันทึก........................................................................................................
	สัปดาห์ที่
	วัน/เดือน/ปี
	รายละเอียดที่ปฏิบัติงาน
	ปัญหา
	วิธีแก้ไข

	
	วันที่.......เดือน.......... พ.ศ..........  ถึง
วันที่.......เดือน.......... พ.ศ..........
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


4.2 ผลการปฏิบัติงานที่ได้เรียนรู้เพิ่มเติมนอกเหนือจากการเรียน
(สรุปรวมการปฏิบัติงานรายบุคคลในรูปแบบของการบรรยายหรือทำเป็นตารางก็ได้)
บทที่ 5
สรุป อภิปรายผล ข้อเสนอแนะ

จากการฝึกงานตลอดหลักสูตรเป็นระยะเวลา 9 สัปดาห์ ตั้งแต่วันที่ 9 พฤษภาคม 2554 ถึงวันที่8 กรกฎาคม 2554 ข้าพเจ้าขอสรุป อภิปรายผล และข้อเสนอแนะดังต่อไปนี้
5.1 สรุปผลการฝึกงาน
5.2 อภิปรายผล
5.3 ปัญหาอุปสรรค และข้อเสนอแนะ
5.3.1 ปัญหาอุปสรรค 
5.5.2ข้อเสนอแนะในการนำวิชาความรู้จากการฝึกงานไปประกอบอาชีพ
5.5.3ข้อเสนอแนะในการฝึกงานครั้งต่อไป

ดังมีรายละเอียดดังนี้
5.1 สรุปผลการฝึกงาน
5.2 ปัญหาอุปสรรค และข้อเสนอแนะ
5.2.1 ปัญหาอุปสรรคที่พบ มีดังนี้
5.2.2 ข้อเสนอแนะในการนำวิชาความรู้จากการฝึกงานไปประกอบอาชีพ
5.2.3 ข้อเสนอแนะในการฝึกงานครั้งต่อไป (เพื่อปรับปรุง/เปลี่ยนแปลงในรุ่นถัดไป)
ภาคผนวก
ภาคผนวก  ก
ภาพการปฏิบัติงานระหว่างฝึกงาน
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ภาพที่ 1.1 การถ่ายสำเนาเอกสารราชการ                             ภาพที่ 1.2 การออกเลขหนังสือราชการ                       
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ภาพที่ 1.3 การส่งแฟกซ์
(ใส่ภาพการทำงานตลอดการฝึกงาน)
ประวัติผู้ฝึกงาน

ชื่อ

นามสกุลง
เลขประจำตัว

ระดับ


สาขาวิชา

ห้อง

เลขที่

ที่อยู่ปัจจุบัน เลขที่

ถนน



ตำบล

อำเภอ



จังหวัด


โทรศัพท์



กรณีฉุกเฉินให้ติดต่อกับ 

โทรศัพท์…………..................................
ชื่อสถานที่ฝึกงาน 





ฝึกงานในภาคเรียนที่ 

ปีการศึกษา


ระหว่างวันที่

ถึงวันที่




ชื่อครูที่ปรึกษา



ชื่อครูนิเทศการฝึกงาน




ชื่อเจ้าหน้าที่ผู้ควบคุมการฝึกงาน
1.  



